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Aftalens parter:

Aftale om udlagt undervisning indenfor AMU

(formularsenest opU. 010621)

Der indgàs hermed aftale cm udlagi undervisning mellem:

Aftalens formI:
Med ref. til Undervisningsministeriets udbudsbrev af den 5. september 201 9 — sagsnr. I 9/708747
samt øvrige regler pa omrãdet er formálet, at sikre et kundebaseret udbud i det geografiske cm-
rde, hvortil udbudsskole har FKB godkendelse.

Formàlet er endvidere at sikre en optimal udnyttelse af de samarbejdende institutioners kapacitet,
herunder sikring af kvalitet i uddannelserne samt opretholdelse og udbygning af fagligt og pdago
gisk breUygtige uddannelsesmiljøer.

Aiholdende skole kan ikke udlgge undervIsning eller udlicitere til andre parter pa grundlag af
denne kontrakt.

Aftalen omfatter:
For uddannelsesmálene i denne kontrakt kan afholdende skole gennemføre følgende AMU-kurser
samtlKV
FKBnr. Fag/MáI nr. og titel Periode *AfhoIdeI

sesform
227$ 47935 Borgervendt formidling I myndighedsrollen 28-29. februar TN
Praktisk 2024
myndigheds- 45168 Konflikthändtering ved operativ myndigheds- 9-1 1. april 2024 TN
udøvelse udøvelse

45872 Metoder til kollegafeedback 15-16. maj 2024 TN

Godkendte skole Atholdende_skole
lnstitutionsnr. 280052 265403
Skolens navn Uddann&sescenter Hoistebro Roskilde Handelsskole
Adresse Døesvej 70-76 Bakkesvinget 67
Postnr. I By 7500 Holstebro 4000 Roskilde
Kontaktperson Per Dam Hansen John Wallin Pedersen
EAN-nummer 5798000558991 [5798000553606
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* Afholdetsesform:
T = TiIstedevreIse pa skolen
F = Fjernundervisning
V = Virksomhedshold

Oprettelse I skolens studleadministrative system (SA)
Vi anmoder om, at den FKB, der er anført ovenfor benyttes ved oprettelse af AMU-kurset i skolens
studieadministrative system (SA) (LUDUS, UDDATA+, LECTIO, STUDICA)

Samarbejdet:
Samarbejdet skal ske inden for rammerne af de til enhver tid gIdende regler for udbud, markeds
føring og gennemførelse Sf arbejdsmarkedsuddannetser samt andre refevante love og regler pa
omrádet.

Aftaten bygger pa “Code of Conduct for arbejdsmarkedsuddannelser”.
Samarbejde - hvem qør hvad:
Den godkendte skole leverer følgende ydelser I samarbejdet:

. Registrerer aftalen pa www.uddannelsesadministration.dk

. Sikrer at udlgnngen er synlig pa den godkendte skoles hjemmeside

. Sikrer at undervisningens ndhold samt fagtige og pUagogiske kvalitet lever op til gl
dende normer

. Indsender revisorerklring til UVM

. Indberetter antal àrselever til UVM og statistik til STIL

Afholdende skole leverer følgende ydelser 1 samarbejdet:
. Sikrer at udlgningen er synlig pa aiholdende skoles hjemmeside
. Sikre at der søges om tan af fag via skolen SNCDUP
. Vejleder og radgiver deltagerne om voksen- og efteruddannelsesgodtgørelse, samt forestãr

kommunikationen med A-kasser I kommuner
. Varetager kursistvisitationen og hoiddannelse
. Sikrer og dokumenterer, at de fornødne lokaler og det nødvendige udstyr er til stede og an-

vendeligt
. Sikrer, at she undervisningsdage er pa 7,4 timer
. Sikrer og dokumenterer lrernes faglige og pdagogiske kompetencer
. Sikrer arkivering og opbevaring af undervisningsmaterialer, herunder beskrivelse af uddan

nelsens handlingsorienterede málformulering, opgaver og projekter, virksomhedscases
mv., herunder grundlaget for lrernes bedømmelse af kursisterne

. Udarbejder konkret skriftlig forlobsbeskrivelse, herunder opbevaring heraf

. Afregner rekvirerede ydelser feks. 6 ugers selvvlgere og Jobcenter — kursister iht. beta-
lingsloven

. Sikrer opreftelse og administration af uddannelse og deltagere i skolens SA, herunder til
skud til befordring, kost og togi samt udstedelse af AMU-bevis/enkeltfagsbevis

. Evaluerer, jvf. de systemftles redskaber “viskvalitet.dk”

. Gennemfører AMU-test efter de gldende regler og opbevarer testresultatet

. Udsteder AMU-bevis efter de gldende regler

. Offentliggor kurset pa wwwUG.dk

. Offentliggør uddannelsen elter kurset pa www.voksenuddannelse.dk

. Offentliggør uddannelsen pa institutionens egen hjemmeside

. Opkrver eventuelt afmeldegebyr og betaling for tompladser

. Opkrver eventuelt tillg ht. aftale/godkendte skoles retningslinjer
I Opkrver deltagerbetaling/normpris samt rykke for rettidig betaling ft. indberetningen
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I Oplyser til godkendte skole, hvilken aktivitet der er indberettet pa dennes vegne ved hjtp
af udtrk:
. Mettem LUDUS-skolerne sendes indberetningen via CDUP
. Mellem skoler som bruger forskeIlge systemer sendes Hoidlister med cpr., Betalings

status, fravrsregistrering (m ødeprotokol), sã godkendte skole kan oprette.

. Ved gennemførsel af screening af basale frdigheder:
. Skriv omfanget:

_________

Iektioner
. Ved gennemførsel af 1KV:

. Skriv omfanget:

_________

lektioner

Aftalen om uUUanneIsesudtgningen indgás under vilkârene I hervrende aftale. Den god-
kendte uddannelsesinstitution fører tilsyn med den udlagte undervisning jf. bilaget “Tilsyn
med udlagt undervisning” via stikprøver.

Markedsføring:
Godkendte skole er ansvarlig for markedsføringen j udbudsgodkendelsens geografiske omráde.

Afholdende skole kan efter aftale med godkendte skole gennemføre markedsføring af udlagt un
dervisning med markedsføringsmateriale og metode godkendt af

Økonomi:
Undervisningsministeriet afregner med godkendte skole. Den afholdende skole fremsender faktura
til den godkendte skole pa følgende:

Fordelingangivesmed procenter
Tilskudstype Godkendte skole Afhotdende skole
Undervisningstakst 100 %
Pábegyndelsestakst flflOJ/q_____________________

Normpris 100 %
FllesudgiftstiIskud 100 ¾
Bygningstilskud 100 ¾
Tilskud til kost ogjogj I 00 %
Tilskud til køreteknisk anlg 100 %
Andre titskud/art 100 %
Andlc tilskud/art I 00 %
Ttlkøbsydelser 100 %
Andet — -

— 1OO%
Bygningstilskud afregnes I forhold Ui den godkendte skoles regionaliseringsfaktor.

Indberetninq
lndberetning af AMU-aktiviteten skal ske senest 5 dage før Undervisningsministeriets kvartalsvise
frist for indberetning. Aktiviteterne indberettes i det kvartal, de har fundet sted.

Fl1esudgiftstilskud og bygningstilskud afregnes tidstro, uagtet at Undervisningsministeriet først
afregner med den godkendte skole pa baggrund af grundlagsáret.

Faktura fremsendes elektronisk vedlagt bilag over den omhandlende aktivitet, hvoraf der tydeligt
fremgr
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. Arselever, opdelt henholdsvis pa AMU-fagnumre, CØSA-formã( og ti(skudsmrkekombinatio
ner

EndvUere skal det tydeligt fremgà, at fakturaen udelukkende indeholder kursister, hvor AE-rekvi
renten er UndervisningsminIsteriet.

Faktura fremsendes hver gang atholdende skole har foretaget en indberetning til Undervisningsmi
nisteriet, der her afstedkommet ndringer pa den udlagte godkendelse.

Afrecjninn
Afregning af taksameter skal senest ske 3D dage efter, at den godkendte skole har modtaget det
konkrete tilskud Ira Undervisningsministeriet.

Det er en betingelse, at forbrug af EVE-rammemidler forbindelse med udJgningen dkkes via
overførsel fra afholdende skole til godkendte skole efter nrmere aftaletidspunkt.

Tvister og misligholdelse
Tvister og/eller misligholdelse søges i størst muligt omfang tøst direkte metiem de involverede par-
ter. Fører dette ikke til biIggeIse af uoverensstemmelsen foreIgges tvisten for Undervisningsmi
nisteriet.

Opsigelse
Aftalen kan af begge parter opsiges med 3 mãneders varset.

U nderskrift:
Denne aftale underskrives, scannes og sendes pr. mail sá bade godkendte og afhotdende skote
opbevarer et eksemplar af aftalen.

Dato: 10/11-2023

Godkendte skole

2L;z--------:
4
‘,, Roskjlde Hafldelsskole

Bakkesvinget 67
4000 Roskijde
Telefon 8852 3200

1% -QZ 3

Afhotdende skole
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